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A . TONG CONG TY ] boc lap -~ Tw do — Hanh phice
PHAN BON VA HOA CHAT DAU KHI - CTCP

Sé: {4 /QDP-PBHC TP H6 Chi Minh, ngay <3 thdng 03 nam 2013

~ QUYET PINH o
V/v: Ban hanh Quy dinh vé trinh ty, thii tuc triéu tp va biéu quyét tai phién hop
Pai hoi ddng cb dong ciia Téng cong ty Phin bén va Héa chéit Diu khi — CTCP

] ) HOI PONG QUANTRI ]
TONG CONG TY PHAN BON VA HOA CHAT DAU KHI - CTCP

- Can cir Thong t s6 121/2012/TT-BTC ngay 26/07/2012 cia BS Tai chinh vé quan
tri cdng ty ap dung cho cong ty dai chang;

- Can ctt Diéu 1¢ Téng cong ty Phan bén va Héa chat Diu khi — Cong ty ¢b phén da
dwoc Dai hoi dong ¢6 dong thanh 18p Cong ty thong qua ngay 30/06/2007 va sira doi
b6 sung tai Pai hdi dong c6 déng thudng nién ngay 05/04/2008 va ngay 08/04/2011;

- Theo két qua tdng hop phiéu 14y y kién thanh vién Hoi ddng quén tri,
QUYET PINH:
Pidu 1. Ban hanh “Quy dinh vé trinh t, thii tuc triu tip va biéu quyét tai phién

hop Dai hoi ddng cb dong clia Tdng cong ty Phan bon va Hoa chit Diu khi - CTCP”
theo van ban dinh kém.

Didu 2. Tdng giam dbc, cdc Pho Téng gism dbc, Thi trudng céc Ban/Vin
phong, don vi truc thudc ctiia Tong cong ty Phin bén va Héa chat Dau khi - cong ty ¢o
phéan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TM. HQI PONG QUAN TRI

Noi nhin:

- Nhu Diéu 2;

- HDPQT; Ban KS;

- Luu: VT, VPHDQT (TTV).
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QUY DINH
M RINH TU THU TUC TRIEU TAP VA BIEU QUYET

I. Muc dich, yéu ciu:

Quy dinh nay dugc ban hanh nhim dép tng yéu cdu vé quéan tri cong ty dai ching va
niém yét theo Théng tu s6 121/2012/TT-BTC ngay 26/07/2012 ciia Bd Tai chinh, ddng
thoi 13 co s& dé ¢b dong va cac co quan trong b0 may quan ly, didu hanh, giam sat cia
Téng cdng ty Phén bon va Hoa chit Dau khi- CTCP (Tong coOng ty) thuc hién trong qua
trinh chuén bi, t4 chirc cic phién hop ctiia Pai hoi ddng ¢ dong (PHDCD).

IL. Thii tyc théng bao va diang ky tham dw hop PHPCD
2.1. V@& viée triéu tap phién hop PHDPCP.

Ngudi ¢6 thim quyén triéu tip phién hop PHDCD theo quy dinh tai Didu 18 Téng cong ty
gbm co;

- Hi ddng quan tri (HDQT) triéu tdp phién hop thudng nién va cic phién hop bit thuong
cua DPHDCD;

- Ban kiém sodt (BKS) thay thé HPQT dé triéu tap phién hop bét thuong cuia PHDCD
trong trudng h0'p phai tridu tap phién hop bit thudng nhung qué thoi han quy dinh ciia
Diéu 18 Téng cong ty ma HDQT khong triéu tép;

- C6 déng hoac nhém cd dong nim giit tir 5% tong s6 ¢b phan phé thong tré 1én trong
thoi han lién tuc tir sau (6) thang trd 1én ¢6 quyén tridu tip phién hop bét thuong cia
DHDCD trong trudng hop phai triéu tdp phién hop bét thudng nhung qué théi han quy
dinh ctia Diéu 1é Téng cong ty ma HDQT va BKS khéng tricu tap.

Viée quyét dinh triéu tip phién hop DHDCD cia nhitng ngudi c6 thim quyén triéu tap
phéi dugc thue hién ding céc quy dinh v& t6 chirc hoat déng ciia minh.

Can cu quyét dinh hop phép vé triéu tép phién hop PHDCD, bd méy quén ly, didu hanh
clia Tong cong ty co trach nhiém thuc hién cdc cong tac chuén bi va td chirc phién hop
theo yéu cau clia ngudi cé thdm quyén triéu tép, tudn thi cic quy dinh cia Diéu 16 Tong
cOng ty va quy dinh nay, thong qua viéc thanh lap Ban T chirc va cac bd phan gilp viéc
can thiét.

2.2. Lap danh sach c6 d6ng dy phién hop PHPCP

Danh sich ¢§ déng cia Téng cong ty duoc quan Iy tap trung tai Trung tAm Luu ky chiing
khoén Viét Nam (VSD).

Cén cit quyét dinh triéu _tép phién hop PHDCD, Chi tich HDQT/Tong giam dbc Téng
cong ty 1ap théng bao v& viéc chét danh sich cb ddng ¢6 quyén tham du hop theo dung

quy dinh cia VSD dé giri cho VSD va S& giao dich chitng khoin TP Hé Chi Minh
(HOSE).




Ngay sau khi VSD chép thuan ndi dung théng bao chdt danh sich cb dong va HOSE déng
tai trén trang thong tin dién tir (wesite) cia HOSE, thong baoe chét danh sach ¢ dong phai
duoc dang tai trén website ciia Tdng cong ty.

Thng cdng ty can cir Danh sach c¢b dong c6 quyén dy hop do VSD 14p va giri cho Téng
cong ty dé g thu moi hop.

2.3. Giri thw moi va théng biao hop PHDCD

- Theo quy dinh ctia Diéu 1& Téng cdng ty va Luft Doanh nghiép, Tong cong ty gui thu
moi hop theo hinh thic bdo dam dén timg cb dong theo dia chi cia cb dong ghi trong
Danh séach cb dong c6 quyén du hop do VSD 14p trudce ngay hop it nhét 15 ngay. Thu moi
hop phai ¢6 chi din noi dang tai tai liéu phién hop va cac quy dinh huéng din c6 lién
quan trén website dé cb dong truy cip va nghién ctru.

- Théng bao trén website Téng cong ty va phwong tién thong tin dai chiing: Téng cong ty
dang tai théng bao hop PHDCD trén website Tong cdng ty tnrdc ngay hop it nhét 15
ngay va ¢6 thé ding tai trén c4c phuong tién thong tin dai chung khéc néu thdy cin thiét.

2.4. Ding ky tham du hop DPHDCP

Cé déng thong bao trirde viée tham dy hop théng qua cac hinh thire théng tin lién lac phi
hop theo huédng dan cu thé trong thu moi hop va thong béo hop. Viée thong bao trude ve
viéc dy hop cia ¢ dong nhim gitip cho Ban T chirc chuin bj tét cong tac td chirc phién
hop.

Cb dong dén dy hop tai ngay hop s& dugc Ban Té chirc huéng din ding ky dir hop, phét
tai liéu hop va phiéu bidu quyét, phiéu bau cir.

c dong co quyén tric tlep dy hop hodc thong qua ngudi dai di¢n theo dy quyén. Thu tuc
iy quyén dir hop duoc tién hanh theo huéng din trong thu moi hop.

ITL. Céch thirc bidu quyét, bé phiéu, kiém phiéu.
3.1. Cach thirc biéu quyét
3.1.1.

Viéc biéu quyét thong qua cac vAn dé thi tyc trong tb chirc phién hop dugc tién hanh theo
phuong thite gio tay va 14y két qué theo da s6, gom c6 céc hang muc: Théng qua chuong
trinh nghi su, théng qua danh sach Ban kiém phiéu, théng qua quy ché bau cir va kiém
phiéu, théng qua danh sich bau cir, thong qua Bién ban va nghi quyét phién hop.

3.1.2.

Viéc biéu quyét théng qua cac vén dé trinh DPHPCP quyet dinh, trir vige bau cir HBbQT
va BKS, s& duge c6 dong thuce hién bang phiéu biéu quyét theo sé cb phin s& hiru cha cb
d6ng, véi cic phuong 4n bidu quyét 13 tin thanh, khéng tin thanh va khéng c6 ¥ kién.

Téng cong ty 4p dung cac giai phap cong nghé thong tin dé phuc vu cdng tac kiém phiéu
duoc chinh xdc, nhanh chéng va thuén tién cho céc ¢o dong. Mbi ¢b dbng du hop s& dugc
cép 1 phiéu bidu quyét véi sb cb phan s& hitu va trén phiéu biéu quyet s& ghi tAt ca cdc
hang muc trinh DHDCD théng qua. Cb dong chon phuong an bidu quyet riéng cho timg
hang muc. o déng hoan tht viéc biéu quyét bang viéc boé phiéu bidu quyét vio thiing
phleu vao thoi diém theo d& nghi ciia Chu toa phién hop.
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3.2. Céch thirc b6 phiéu biu cir HPQT, BKS.

Trong phién hop PHBCD l}éu c6 ndi dung bau cr HDQT, BKS cb dong s& duoge cép
phieéu bau HPQT va phiéu bau BKS.

Phiéu bau HDQT va phleu biu BKS s& ¢ cac thong tin ve s6 phleu bdu cha cb dong
trong mg véi s cb phan s& hiru, danh séch tmg cir vién, sé thanh vién dugc bau tdi da
va ndi dung huéng dan tém tét cach thirc biu don phleu Cach thire bau cir duge quy dinh
cu thé va chi tiét trong quy ché bau cir va kiém phiéu.

Cé d6ng hoan tat viéc biu cir bing viéc bo phiéu biu i vao thing phiéu vao thai diém
theo dé nghi cia Chu tea phién hop.

3.3. Cich thirc kiém phiéu

Ban kiém phiéu thuc hién vige klern phidu tai khu virc riéng biét tai noi té chirc phién hop
PHDCD. Ban kiém phleu ¢6 quyén st dung thém nhén sy gitip viéc va ap dung cac
phuong phap | kiém phiéu phi hop, dam bao tinh chinh x4c, trung thue, khach quan vé két
qué kiém phiéu.

Trong trudong hop c6 yéu chu cta cb dong, Cha toa phién hop s& moi mot s6 c¢b dong
tham gia dv hop dé tham gia gidm sat qué trinh thu va kiém phiéu biéu quyét/bau cir.

Viéc xac dinh két qua bgeu quypt/bau ctr cia DPHDCP d6i véi céc ndi dung lién quan cin
ctt theo quy dinh ctia Piéu 1€ Tong cong ty va cia phép lujt.

3.4. Thong bao két qua kiém phiéu

Ban kiém phiéu hoan tit cong tac kiém phiéu, 14p bién ban va bao cao véi Chil toa vé viée
da c6 két qua kiém phleu Cht toa phién hop s& moi Ban kiém phiéu 1én cong bd két qua
kidm phiéu trude toan thé PHDCP.

Két qua kiém phiéu duge cong bb cong khai truéc DHCDD la can cir dé Thu ky phién
hop dua vao Bién ban va du thao Nghi quyét phién hop.

IV. Thi tuc Idp bién bin phién hop va théng bioe cac quyét dinh ciia PHDCD

Trong phién hop, thu ky phién hop st dung cac phuong tién, hinh thirc phii hop dé ghi lai
toan bo dlen bién phién hop, cdc y kién phat biéu, thao lun va két qua thong qua cic ndi
dung quyét dinh cia PHDCD. Ngay sau khi bé mac phién hop, thu ky va Chu toa phién
hop phai hoan tit thé thirc viin ban cia bién ban phién hop va Nghij quyet phién hop theo
ding quy dinh ciia Diu 1¢ Téng cong ty dé cong bd trén website cia Tdng cong ty trong
vong 24 gidr ké tir khi két thic phién hop.

V. Cich thirc khiéu nai vé quyét dinh cia PHDCD

Trong thoi han ba muoi (30) ngay, ké tir _ngay bién ban hop Dai hoi ddng cb dong dugc
cdng bb trén website clia Tong cong ty, cb dong, thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién
Ban kiém soét, Téng giam dbc diéu hanh c6 quyén khiéu nai hodic bay t6 y kién phan déi
bang vin ban véi Chu toa phién hop vé nhitng vi pham sau day: Trinh tir va thd tuc triéu
tap hop Dai héi dong cb dong khéng thuc hién dung theo quy dinh cia Luat Doanh
nghiép va Didu 1é Téng cong ty; Trinh ty, thu tuc ra quyét dinh va nbi dung quyét dinh vi
pham phép luit hoic Diéu 1& Tong cong ty. Kém theo van ban khiu nai 1a céc tai lidu
chitng minh vi pham va y kién dé nghi cia ngudi khiéu nai.



Trong thoi han chin muoi (90) ngay, ké tir ngay bién ban hop Dai hdi ddng cb ddng duoc
cong bb trén website cia Tong cong ty ma bi cb déng, thanh vién Hoi ddng quén tri,
thanh vién Ban kiém so4t, Téng giam d6c diéu hanh khiéu nai/phan dbi vé cac quyét dinh
théng qua tai phién hop nhung khéng duge Chu toa giai quyét hoéc khong théa mén vai
két qua giai quyét cia Chil toa, ngudi khiéu nai 6 quyén yéu ciu Toa 4n hoic Trong tai
xem xét, huy bé quyet dinh cta Dai hoi ddng cb dong theo quy dinh cla phép luét.

VI. T chire thyre hién
- Quy dinh nay dugc thong bdo trén trang thong tin dién tir ciia Téng cong ty Phan bén va
Héa chat Dau khi —-CTCP.

- Quy dinh nay dugc HDQT xay dyng va la co so dé Téng cong ty thuc hién trong viéc td
chirc phién hop PHPCPD thudng nién va bat thudong.
- Ngoai nhiing ndi dung trong quy dinh nay, cong tac t6 chirc phién hop DPHDCD phai

tudn thi cac quy dinh chung khéc ctia Didu 1& Téng cong ty va phap luat vé doanh nghiép,
vé chimg khoan.
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